 2024/2025 EĞİTİM-ÖĞRETİM YILI
MİDYAT NENE HATUN KIZ MTAL YÖNETİCİ GÖREV ALANLARI

Okul Müdürü Turğut METE
Okul bakım ve onarımı/Elektrik panosu ve kompanzasyon, süresi dolan sözleşmeler ve abonelikler
E-rehberlik, ram, e-denetim modülleri, Personel İşleri (denetleme, disiplin/ödül, izin-görev dağılımı)
Öğretmenler kurulu ile Mesleki (seminer) çalışmalar

Müdür Başyardımcısı Hızır KUTLU
Ders Programı/Yönetici ve Öğretmen Nöbetleri
Okul öğrenci ödül ve disiplin ile onur kurulu
Sınavlar (Denemeler, Ortak, Beceri vb.)
Maaş ve ek ders, Ödemeler (Ek Ücret Huzur Hakkı, Yolluk, Hazırlık ödeneği vb.)
Norm kadro ve meis modülü
Personel işlemleri (Personel nakil, adli/idari, mebbis, eokul) ile her türlü tebligat işlemi
Aday ve danışman öğretmenlik
Taşınır kontrol yetkilisi işlemleri 

Müdür Yardımcısı M. Nurullah GÜN
MEB Belgelendirme Hizmetleri Yönergesi kapsamındaki projeler/çalışmalar 
Erasmus, Tübitak, Teknofest, Mardinfest, Patent Faydalı Model, Temiz okul vb. projeler
2023 Eğitim Vizyonu
Motivasyon ve başarıyı arttırma
Beyaz bayrak ve okulum temiz
Sıfır Atık
10000 okul projesi
Meslek Liseleri Ailelerle Buluşuyor (Hayata Dokunuyor)
Türk patent ve marka kurumu işlemleri
Okul temizlik kontrol, okul sağlığı, diyabetli vb öğrenciler takip
Sosyal sorumluluk programı ve hayat boyu öğrenme/sertifikasyon uygulama yönergesi kapsamında yapılacak faaliyetler
Ben Her Yerde Varım Projesi
Eğitim kurumları sosyal etkinlikler yönetmeliği kapsamındaki faaliyetler
Öğrenci kulüpleri ve toplum hizmeti
Sosyal etkinlikler/modülü (e-okul işlemleri, Milli ve Mahalli Bayramlar, yarışmalar, tiyatro, kermes, gezi vb.)
Belirli gün ve haftalar
Değerler Eğitimi
ÇEDES
Sosyal yardım/kampanyaları, burs ve yatılılık işlemleri
Zümre öğretmenler kurulu (Okul, ilçe, il)
Şube öğretmenler kurulu
Destek Eğitim Odası ve Evde Eğitim, BEP
Piktes
Veli toplantıları ve ziyaretleri
Veli Öğretmen randevu sistemi
Brifing
Çalıkuşu Dergisi
Yıllık ve bep/deo planları
Okul Rehberlik ve Psikolojik Danışma Hizmetleri
Okul Şiddet Eylem Planı 
Erken Yaşta ve Zorla Evlilikler
Kadına Yönelik Şiddet
Dönem ve Yıl Sonu Uygulamaları
Dönem ve yılsonu işlemleri

Müdür Yardımcısı Mehmet Selim YILDIZ
Döner sermaye
İş sağlığı ve güvenliği/Sivil savunma ve sabotajlar
Fatih projesi, Eba, WEB sayfası ve mail işlemleri, Öğrenci web vb. paylaşım izinleri
[bookmark: _GoBack]Okul, personel ve öğrencilerle ilgili her türlü istatistik iş ve işlemlerini yapmak/Stratejik Planlama
Muayene ve kabul komisyonu/ Taşınır kayıt yetkilisi/donatım işlemleri

Müdür Yardımcısı Hızır ÜZEL
Mesem not, devamsızlık girişleri ve sınav programı
İşletmelerde beceri/meslek eğitimi, koordinatörlük (Tam gün tam yıl uygulaması)
Okul Aile Birliği-Tefbis-Kantin
Dilimizin Zenginlikleri Projesi

Müdür Yardımcısı Murat BOZKURT
Mesleki açık öğretim lisesi
Taşıma-Yemek
Ders kitapları
Satın Alma/Ekap, Bütçe/Ödenek Takip
Seçmeli dersler alan, dal ders ve modüllerinin seçimi/belirlenmesi

Müdür Yardımcısı Ekrem URAS
Mesem
Öğrenci sigortaları

Müdür Yardımcısı Suzan ÖZDEMİR
Tüm sınıfların öğrenci işleri (ÖSYM, Mezuniyet ve Mezunların izlenmesi dahil)
Öğrenci nöbetleri ve ziyaretçi takip işlemleri


	
Halil İbrahim ÇABUK (VHKİ):
1-Her türlü yazışma işleri ve evraklarının dosyalanması, tertip ve düzeni.
2-MYS iş ve işlemlerinin yapılması
3-Verilerin bilgisayar ortamında hazırlanması ve aktarılması,
4-Özlük dosyalarının tutulması, tertip ve düzeni;
5-Taşınır (ambar) Kayıt Kontrol işleri
6-Ödenek ve zimmet defterinin tutulması, maaş işlemleri,
7-Okul Müdürü ve Müdür Yardımcılarının vereceği diğer görevler.

Müdür yardımcıları izinli, raporlu vb. olmadıkları zaman aralarındaki görev takibi şu şekilde olacaktır.
                                 Hızır KUTLU←→ M. Selim YILDIZ←→M. Nurullah GÜN           
                 Hızır ÜZEL ←→ Murat BOZKURT                      Suzan ÖZDEMİR ←→Ekrem URAS
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